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契約職員募集要項 
 

１．募集職種・人数 

①管理部門管理チーム  事務補助職員・１名 

※いずれも年齢は不問とします。 

 
２．勤務地 

青森県八戸市大字鮫町字下盲久保２５－２５９ 

国立研究開発法人水産研究・教育機構 八戸庁舎 

 
３．雇用期間 

令和８年１月１日～令和８年３月３１日 

※更新の可能性あり（更新する場合は原則として年度ごとの更新となります。） 

  
４．業務内容 

事務正職員の補助として、以下の業務を行う。 

会計・契約事務、就業管理・旅費事務、図書管理業務、その他全般雑務（窓口・電話対応

等） 

※各種事務については、業務管理にかかるシステム（就業管理システム、旅費システム、

財務会計システム、図書管理システム）の入力等操作を行っていただきます。 

 

５．必要な経験・免許資格等 

①Excel 及び Word を仕事で使用した経験がある方。 

②一般事務経験者が望ましい。 

 
６．賃金等雇用条件 

①勤務時間 ９：００～１５：００または１０：００～１６：００  

のいずれか５時間００分 

②休憩時間 １２：００～１３：００  １時間００分 

③休 日 土日祝日、年末年始 

④賃金単価 時給  １，２０５円 

⑤休日・時間外労働  なし 

⑥出 張 なし 

⑦手 当 通勤手当 ※通勤手当は通勤距離に応じて支給 

  寒冷地手当（１１－３月）※寒冷地手当は時給単価に含む 

⑧各種保険 厚生年金保険、健康保険、雇用保険および労災保険 

 

７．応募 

（１）提出書類 

履歴書（写真貼付、連絡先記載）１部  

職務経歴書                    １部  

※いずれも任意様式 

 

（２）提出期日 

令和７年１２月１２日まで（郵送の場合は必着） 
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（３）提出先 

〒０３１－０８４１ 

青森県八戸市鮫町下盲久保２５－２５９ 

国立研究開発法人水産研究・教育機構 管理部門塩釜拠点 

管理チーム 永井 あて 

（４）その他 

応募封筒の表に「事務補助職員希望」と朱書きする。 

 
８．採用の決定 

書類選考のうえ、面接及びパソコン実技試験（Excel及びWordの基本的な操作）及び電卓

操作を行い決定します。 

書類選考に合格した方のみ、面接及びパソコン等実技試験の実施日は当方から連絡し

ます。 

 
９．問い合わせ 

管理部門塩釜拠点 事務専門役  永井 育子  

電話 ０１７８－３３－１５００ 

 
10.その他 

・応募書類は返却いたしません。当方で責任を持って破棄しますので、ご了承下さい。 

・個人情報は、選考のみに使用し、その他の目的には使用しません。 

・応募、選考にかかる全ての費用は応募者の負担となります。 

・当機構は、男女共同参画に向けて、出産・子育てに関する環境整備に取り組んで

おり、女性の応募を歓迎しています。 


